
附件 1 

科研急需仪器设备采购时间要求 

序号 内容 时限 实施单位 

1 科研急需申请的认定审核 1个日历日内 

院处工作组 

项目主管部门 

计划财务处 

实验室安全与条件保障处 

2 大型仪器设备论证 2个工作日内 实验室安全与条件保障处 

3 采购方式的审批及文件编制 1个日历日内 物资采购领导小组办公室 

4 
公告发布 

公开招标 20个日历日 

国有资产管理处 

竞争性磋商 10个日历日 

单一来源 5个工作日 

校 内 单 一 来

源、网上竞价 
3个工作日内 

结果公告 1个工作日 

5 合同编制与签订 3个工作日内 
项目单位、供应商、国有资

产管理处 

6 免税办理 

外 贸 合 同 签

订、免税材料

编制 
5个工作日内 

外贸公司、供应商、国有资

产管理处 

免税表的审批 
依据海关审批

情况确定 
西安海关、国有资产管理处 

7 到货期 

国产设备 
10-20 个日历日

内 供应商、项目单位 

进口设备 40-60 个日历日

内 

 


